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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
УПРАВЛЯННЯ КАПІТАЛЬНОГО БУДІВНИЦТВА
НАКАЗ
	від 21.01.2020 р.
	      Чернігів
	№ 16


Про персональну відповідальність 
за підготовку контрольних документів
Відповідно до п.18 Порядку організації та здійснення контролю, затвердженого розпорядженням голови обласної державної адміністрації від 24.10.2006 №382 (зі змінами) та доручення голови обласної державної адміністрації від 16.01.2020 №01-01-05/350 

наказую: 

1. Вносити, у встановленому порядку, на розгляд начальнику Управління проєкти відповідей на документи, що надійшли на виконання до Управління (крім випадків, коли вони мають терміновий і невідкладний характер) не пізніше ніж за чотири робочі дні до закінчення визначеного контрольного терміну.
1.2. Приділяти належну увагу якості та своєчасності інформації, що надається на виконання завдань та доручень.

2. У випадку порушення вимог п.1 цього наказу виконавці контрольних документів несуть персональну відповідальність за невиконання вказаних вимог, зокрема про встановлення премії, у визначеному законодавством порядку, у розмірі меншому орієнтовного відсотка преміювання за місяць або квартал:

- на 10% – при порушенні вказаних вимог щодо одного документа;

- на 20% – при порушенні вказаних вимог щодо двох документів;

- на 30% – при порушенні вказаних вимог щодо трьох документів.

У разі порушення вказаних вимог щодо більше ніж 3-х документів також скасовується надбавка за інтенсивність праці або її розмір зменшується .

За систематичні (два і більше рази) порушення протягом 3-х календарних місяців поспіль, будуть застосовані дисциплінарні стягнення, передбачені Законом України «Про державну службу» та/або Кодексом законів про працю України.

3. Подавати до обласної державної адміністрації не пізніше ніж за три робочі дні до закінчення визначеного контрольного терміну проєкти відповідей на документи, що надійшли на виконання до Управління (крім випадків, коли вони мають терміновий і невідкладний характер) обов’язково в електронному вигляді через систему електронного документообігу, а також їх паперові примірники.

4. Визначити Коваленко Н., провідного документознавця відділу адміністративно-господарської, організаційної роботи та інформаційного забезпечення, відповідальною за контроль документів, які надійшли в Управління.
5.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
В.о. начальника                                                         
  Наталія КОВАЛЬЧУК
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